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ระเบียบกรมการพัฒนาชุมชน 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
 

 

เพื่อให  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยู 
ในความรับผิดชอบของกรมการพัฒนาชุมชน  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็วและสอดคลอง 
กับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชน   
ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญติัขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  
เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  
ประกอบ  มาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี  
พ.ศ.  ๒๕๔๖  กรมการพัฒนาชุมชน  จึงวางระเบียบ  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกรมการพัฒนาชุมชน  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  
พ.ศ.  ๒๕๕๒” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําส่ังอื่นใดของกรมการพัฒนาชุมชน  ในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“กรม”  หมายความวา  กรมการพัฒนาชุมชน 
“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน 
“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความว า   ศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน   

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
“อธิบดี”  หมายความวา  อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน 
“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 
“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
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“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
ขอ ๕ ใหอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน  รักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ

หรือคําส่ังเพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหอธิบดีมีอํานาจวินิจฉัยส่ังการ

ตามที่เห็นสมควร 
 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน 

 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรม  ประกอบดวย 
(๑) รองอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน  ที่อธิบดีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
(๒) เลขานุการกรม รองประธานกรรมการ 
(๓) หัวหนาฝายสารบรรณ กรรมการ 
(๔) หัวหนากลุมงานนิติการ กรรมการ 
(๕) นิติกรชํานาญการ  กลุมงานนิติการ กรรมการ 
(๖) นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ  ฝายสารบรรณ กรรมการ 
(๗) เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน  ฝายชวยอํานวยการ ฯ กรรมการ 
(๘)  หัวหนาฝายชวยอํานวยการและประสานราชการ กรรมการและเลขานุการ 
(๙) นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ  ฝายชวยอํานวยการ ฯ กรรมการผูชวยเลขานุการ 

(๑๐) นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ  ฝายชวยอํานวยการ ฯ กรรมการผูชวยเลขานุการ 
ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และ

การบริการขอมูลขาวสาร 
(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 
(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร 

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 
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(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไว 
ที่จังหวัด  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ

ตามระเบียบนี้ 
(๘) แตงต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน  เพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 
(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามที่อธิบดีมอบหมาย 
ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม 

ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีหนึ่งเสียงในการ

ลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน 

ที่คณะกรรมการแตงต้ังโดยอนุโลม 
ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากอธิบดีกอนจึงจะดําเนินการตามมติ

นั้นได 
 

หมวด  ๒ 
ศูนยขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๑ ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารของกรมขึ้นอยูในความรับผิดชอบควบคุมดูแลของ

สํานักงานเลขานุการกรม  เพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  
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คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้ง  ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้และ 

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

สําหรับสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด  ใหจัดต้ังศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงานขึ้น  เพื่อจัด

ขอมูลขาวสารใหประชาชนเขาตรวจดูไดในสวนที่เปนอํานาจหนาที่ของหนวยงานโดยใหออกระเบียบ 

วาดวยขอมูลขาวสารราชการของสํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด  ตามกรอบของระเบียบนี้โดยอนุโลม 
 

หมวด  ๓ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๒ ใหสวนราชการภายในกรม  จัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบ 

ใหเปนไปตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจ

มีคําส่ังมิใหเปดเผยได 

ใหสวนราชการภายในกรม  จัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยัง

ศูนยขอมูลขาวสารของกรม  เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหสวนราชการภายในกรม   จัดใหมี เจาหนาที่ควบคุม   ดูแล   การตรวจสอบติดตาม 

และประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและ 

เปนปจจุบันอยูเสมอ  รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความ

ครอบครองหรือควบคุมดูแล  ซ่ึงไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่สวนราชการภายในกรม  สงมาให

ตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
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ใหสวนราชการภายในกรม  จัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่ไมอยูในหลักเกณฑที่จะตองสง
ใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผย
เมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 

 
หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการอนุญาต 
 

 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร
ที่ต้ังแสดงไว  ทั้งนี้  เพื่อเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง  ใหย่ืน
คําขอเปนหนังสือตามแบบที่กรมกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนข้ึนเองโดยให
ระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยูใน
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของสวนราชการภายในใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร   
ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนขาราชการไมตํ่ากวานักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ   
เปนผูอนุญาต  และลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้ง
ชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ทั้งนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอ
ขอใหรับรอง 

ขอ ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู   ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มี คํารับรองถูกตองของขอมูล 
ขาวสารอื่น  ซ่ึงอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการภายในกรม  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอ
เสนอเร่ืองไปยังหนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหาก
ประสงค 

ใหหัวหนาสวนราชการภายในกรม  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให
ขาราชการไมตํ่ากวานักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  
เวนแตขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับซ่ึงตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษา
ความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
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ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผย 
ไดหรือไม  ใหหัวหนาสวนราชการภายในกรม  เสนอเร่ืองพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณา
วินิจฉัยตอไป 

ขอ ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   
ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา 
ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําส่ัง  
พรอมเหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 
ไมอนุญาตดังกล าวตอคณะกรรมการวินิ จ ฉัยการ เปด เผยขอมูลข าวสารตามมาตรา   ๑๘   
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหสวนราชการภายในกรม  ดําเนินการใหบริการโดยปฏิบัติตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือสวนราชการ
ภายในกรม  พิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบ 
วาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๙  เห็นวาเปนเร่ืองที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนด 
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติ 
ตามกฎหมาย  ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ 
ที่กรมกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ ๒๓ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล
ขาวสารของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กรมกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลังวาดวย 
เงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
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หมวด  ๕ 
กําหนดระยะเวลา 

 

 

ขอ ๒๔ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด

ระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนา 

ที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 

วันทําการที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ 

สวนราชการภายในกรม  ใหสวนราชการที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดทําใหไดจะตองดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 

(๓) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน  

สิบหาวัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลทราบภายในสิบหาวัน  รวมทั้งแจงกําหนดเวลาที่จะดําเนินการ 

แลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 
 

หมวด  ๖ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๒๕ ศูนยขอมูลขาวสารของกรมการพัฒนาชุมชน  ต้ังอยูที่หองสมุดกรมการพัฒนาชุมชน  
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  ชั้น  ๕  อาคาร  บี  เลขที่  ๑๒๐  หมูที่  ๓  ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  
เขตหลักส่ี  จังหวัดกรุงเทพมหานคร  หมายเลขโทรศัพท  ๐๒-๑๔๑-๖๐๓๒  โทรสาร  ๐๒-๑๔๓-๘๙๐๕  
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  www.cdd.go.th 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

ชุมพร  พลรักษ 

อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 


